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KẾ HOẠCH 

Thực hiện nhiệm vụ tháng 12 năm 2024 

 

 

1. Tổ Thông tin cơ sở 

- Thông tin, tuyên truyền qua hệ thống phát thanh, Trang thông tin điện tử, mạng 

xã hội facebook, màn hình Led chào mừng các sự kiện, ngày lễ lớn năm 2024. 

- Thực hiện các tin, bài, phóng sự hướng đến: Ngày Thế giới phòng chống bệnh 

HIV/AIDS (1/12); Ngày thành lập Hội Cựu chiến binh Việt Nam (6/12); Ngày thành 

lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12); Ngày lễ Giáng sinh (25/12)... 

- Khảo sát hoạt động đài truyền thanh các xã, thị trấn, phát huy hiệu quả các 

chương trình phát thanh mục tiêu quốc gia. 

- Tăng cường khai thác thông tin từ cơ sở để phản ánh thực trạng cuộc sống của 

người dân tại các địa phương nhằm nâng cao chất lượng các tin, bài, phóng sự; đảm 

bảo đủ về số lượng, phong phú, đa dạng về hình thức thể hiện; khẳng định chất lượng 

các chương trình do Trung tâm VHTT - TDTT huyện sản xuất, phát sóng, thu hút đông 

đảo khán thính giả. 

2. Tổ Văn hóa – Thể dục thể thao 

2.1. Công tác tuyên truyền 

Tổ chức tốt công tác tuyên truyền các hoạt động chào mừng lễ lớn, ngày kỷ niệm 

trọng đại của quê hương đất nước và phối hợp tổ chức tuyên truyền các sự kiện, hoạt 

động của huyện, các ngành liên quan: Kỷ niệm 64 năm Ngày thành lập Mặt trận Dân 

tộc giải phóng miền Nam Việt Nam (20/12/1960 - 20/12/2024); Kỷ niệm 80 năm Ngày 

thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2024) và 35 năm Ngày hội 

Quốc phòng toàn dân (22/12/1989 - 22/12/2024). 

- Tham mưu tuyên truyền, trang trí Chào mừng năm mới 2025. 

- Xã hội hóa công tác tuyên truyền năm 2025. 

- Tiếp tục xây dựng maket, dự toán tuyên truyền Đại hội Chi bộ, Đại hội Đảng 

bộ huyện, tỉnh Quảng Trị. 

- Tiếp tục nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác tuyên truyền cổ động trực 

quan, trang thông tin điện tử cơ quan và tuyên truyền màn hình Led huyện. 

- Phối hợp tuyên truyền Hội thi tìm hiểu pháp luật về lĩnh vực công tác dân tộc 

năm 2024 - 2025. 

- Tiếp tục tham mưu sửa đổi, nâng cấp trang website cơ quan. 

2.2. Công tác thể thao; Văn hóa, văn nghệ, lễ hội; Thư viện. 

- Chuẩn bị các điều kiện phối hợp tổ chức Hội thi tìm hiểu pháp luật về lĩnh vực 

công tác dân tộc năm 2024 - 2025. 

- Phối hợp tham gia Ngày hội Văn hóa các dân tộc Việt Nam tại tỉnh Quảng Trị 

năm 2024. 

- Tiếp tục công tác sưu tầm hiện vật, chăm lo công tác lao động vệ sinh, sắp xếp 

phòng trưng bày tại Nhà VK-PK huyện. 
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- Duy trì, phát huy tốt công năng tại cơ sở Nhà thi đấu TDTT, Nhà Vân Kiều - 

PaKô, tiếp tục duy trì, phát huy, xây dựng phong trào tập luyện TD11 tại Nhà thi đấu 

ngày càng phát triển. 

- Nâng cao chất lượng phục vụ các hoạt động; bảo trì các thiết bị âm thanh, ánh 

sáng Hội trường lớn cơ quan, Nhà VK-PK, Nhà thi đấu. 

- Duy trì lao động vệ sinh các cơ sở VH-TDTT, phát cỏ các pano. 

- Tiếp tục đấy mạnh xây dựng dữ liệu tiện ích; phối hợp đăng tin bài, phóng sự 

có chất lượng và phát huy tốt công tác tuyên truyền trên trang thông tin điện tử cơ quan. 

- Tăng cường công tác tuyên truyền về Thư viện, giới thiệu sách trên trang thông 

tin điện tử cơ quan. Giới thiệu, hướng dẫn sử dụng thư viện điện tử. Tiếp tục phục vụ 

tốt bạn đọc, từng bước nâng cao chất lượng, hiệu quả chức năng thư viện huyện. 

2.3. Bộ phận Lái xe: 

- Phục vụ tốt nhiệm vụ được giao, vệ sinh bảo dưỡng định kỳ xe. 

3. Tổ Hành chính – Tổng hợp 

- Tham mưu kịp thời, có chất lượng hệ thống văn bản, báo cáo định kỳ theo yêu 

cầu; đảm bảo công tác hành chính công sở. 

- Tăng cường kiểm tra kỷ cương, kỷ luật hành chính, thời gian công vụ vào 

những tháng cuối năm. 

- Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tháng 12/2024 của cơ quan. 

- Tiếp tục tham mưu cấp nghỉ phép năm 2024. 

- Kiểm điểm, đánh giá, xếp loại cuối năm, hoàn thiện hồ sơ nộp đúng thời gian 

quy định. 

- Thực hiện chế độ, chính sách cho CBVC và người lao động. 

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác văn thư lưu trữ, thu kho thủ quỹ, chăm lo vệ 

sinh khuôn viên cơ quan. 

 
Nơi nhận: KT. GIÁM ĐỐC 
- Chi bộ, Ban Giám đốc; 

- CBVC và người lao động Trung tâm; 

- Lưu: VT. 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

Nguyễn Công Sang 
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